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OGGETTO: Giustificazioni assenze e richiesta uscite anticipate/entrate posticipate 
  

 

Le giustificazioni delle assenze avverranno esclusivamente attraverso il registro elettronico: i 

genitori (o gli studenti, se maggiorenni, quando autorizzati) avranno cura di effettuare la 

giustificazione, tramite le credenziali fornite, prima del rientro a scuola dell’alunno dopo una 

assenza (con il limite della quinta assenza o multipli di cinque per tipologia, visibili nel registro, 

che devono essere giustificate comunque dai genitori/tutori anche per gli studenti maggiorenni). 

 

Nel caso in cui l’assenza fosse dovuta a ragioni di salute e fosse più lunga di 5 giorni, 

lo studente dovrà consegnare al docente della prima ora utile, per l’ammissione in classe, 

l’autodichiarazione assenza da scuola per motivi di salute debitamente compilata e 

firmata, allegata alla presente circolare o reperibile nel sito di Istituto nella sezione della 

modulistica genitori. 

 

In assenza di giustificazione e/o di autodichiarazione, lo studente non potrà essere 

ammesso in aula, ma dovrà attendere, se minorenne, l’effettuazione della giustificazione da 

parte dei genitori/tutori e/o l’invio a TVTF04000T@istruzione.it dell’autodichiarazione, 

(l’Ufficio Didattica confermerà al docente presente in classe la ricezione), mentre gli studenti 

maggiorenni, sempre se autorizzati, potranno giustificare autonomamente. 

 

Le richieste di uscite anticipate sporadiche vanno gestite, invece, nel modo seguente: 

1) alla prima ora o appena avuta la notizia della necessità dell’uscita, lo studente avvisa il 

docente 

2) il docente inserisce l’annotazione dell’uscita nel registro elettronico; 

3) il genitore giustifica l’uscita prima dell’orario della stessa tramite il registro; 
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4) il docente, prima di autorizzare lo studente ad uscire, verifica la presenza della 

giustificazione, la valida e lascia uscire lo studente. 

In mancanza di giustificazione gli studenti potranno uscire dalla classe solo all’orario ufficiale o 

se accompagnati da un genitore o un delegato maggiorenne con delega scritta e copia della carta 

di identità. Gli studenti maggiorenni possono effettuare i passaggi previsti per i genitori se 

autorizzati mediante la consegna dell’allegato C, reperibile in allegato o nel sito di Istituto nella 

sezione modulistica studenti.  

  

Per la richiesta di entrate posticipate sporadiche, i genitori, dopo che i docenti avranno 

annotato nel registro elettronico l’entrata in ritardo, ma entro la giornata, giustificheranno 

attraverso la app didUP o il sito. In caso di mancata giustificazione gli studenti verranno ammessi 

in classe ma, dopo una settimana di mancate giustificazioni, verrà effettuato un richiamo 

disciplinare. 

Gli ingressi in ritardo se occasionali, motivati ed entro le 8:25, verranno annotati, ma non 

necessitano di giustificazione. 

 

Le famiglie degli studenti maggiorenni possono compilare l’allegato C, reperibile nel sito nella 

modulistica studenti, con il quale dichiarano di essere a conoscenza della possibilità che i propri 

figli hanno di giustificarsi autonomamente, ad eccezione della quinta giustificazione e dei multipli 

di cinque che devono essere giustificate dai genitori/tutori. L’allegato C, debitamente compilato 

e firmato, va portato in Ufficio Didattica che provvederà ad abilitare lo studente a giustificarsi. 

 

Si rimane in attesa di comunicazioni da parte del Ministero per le assenze dovute a Covid. 

 

Tutti gli allegati sono reperibili nelle sezioni “Modulistica” del sito dell’Istituto, per genitori al 

seguente link e per studenti al seguente link.  

 

Il referente 

Mauro Ghirardo 

 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Emanuela POL 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art.3, comma 2, del D.lgs. 39/93 

pubblicato da: (sigla A.M.)   

https://www.maxplanck.edu.it/images/Planck_file/documenti/Modulistica/Studenti/permessi_entrata_uscita_maggiorenni/Allegati_C.pdf
https://www.maxplanck.edu.it/index.php/aree-utenti/genitori/modulistica-genitori
https://www.maxplanck.edu.it/index.php/aree-utenti/studenti/modulistica-studenti

